
 

 
 

 
 

 

 
Die Gemeinde Sonsbeck mit den Ortschaften Sonsbeck, Hamb und Labbeck liegt am unteren 
Niederrhein. Die Gemeinde hat ca. 8.700 Einwohner und wird als die "Grüne Perle am 
Niederrhein" bezeichnet. Das Gemeindegebiet zeichnet sich durch eine überaus reizvolle 
und abwechslungsreiche Landschaft aus, die immer mehr Besucher, besonders an den 
Wochenenden, anzieht. Die landschaftlichen Gegensätze geben der Gemeinde einen 
außergewöhnlichen Stellenwert als Wohn- und Erholungsort. Sonsbeck ist noch weitgehend 
landwirtschaftlich geprägt. Saubere Luft und eine intakte Umwelt sind hier noch 
selbstverständlich. 

 
 
 
 
 
 

Die Gemeinde Sonsbeck sucht 
zum 01.04.2020 oder zum nächst möglichen Zeitpunkt für den Fachbereich 4 - Planen und 

Bauen - eine/n 
 
 

Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d). 
 
 

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Stunden wöchentlich) nach dem 
Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD).  



 
 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
(vorbehaltlich der endgültigen Aufgabenverteilung) 

 
 Allgemeine Bauverwaltung einschließlich der Bearbeitung von 

Bürgeranfragen 
 

 Bearbeitung von Bauanträgen und Bauvoranfragen im Rahmen der 
gemeindlichen Stellungnahmen 
 

 Abwicklung der Bauleitplanung  

 Verwaltungsangelegenheiten der Unteren Denkmalbehörde 
 

 Satzungsrecht und Gebührenbedarfsberechnung 
 

 Vorbereitung von Beschlussvorlagen für die Ausschüsse und den Rat 
 

 

Von dem/der Bewerber/in wird erwartet: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder 

Verwaltungsangestellte/r mit 1. Verwaltungslehrgang 

 Idealerweise verfügen Sie bereits über Berufserfahrungen in einer 

öffentlichen Verwaltung; möglichst in den Bereichen Bau- und Denkmalrecht  

 Routinierter Umgang mit den MS-Office Anwendungen  

 Gute EDV-Kenntnisse und Erfahrung in der Anwendung von GIS und ProBau 
 

 Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift  

 Belastbarkeit, Flexibilität und hohes Engagement,  
 

 Verantwortungsbewusste und selbstständige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und ausgeprägte Sozialkompetenz 

 Offenes Wesen / Freude am Umgang mit dem Bürger 
 

 Fahrerlaubnis der Klasse B und die Bereitschaft, den Privat-PKW gegen 

Kostenerstattung für Dienstfahrten einzusetzen 

 

 
Die Gemeinde Sonsbeck bietet: 
 

 Abwechslungsreicher und verantwortungsvoller Arbeitsplatz in einem 

modernen öffentlichen Dienstleistungsunternehmen 



 Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) 

entsprechend Ihrer persönlichen und fachlichen Qualifikation bis 

Entgeltgruppe 8 TVöD  

 Sonderzahlung und Leistungszulage 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten im Rahmen des 

Beschäftigungsverhältnisses  

Die Gemeinde Sonsbeck fördert Frauen, insbesondere in Bereichen, in denen sie 
unterrepräsentiert sind und möchte daher Frauen motivieren, sich um die 
ausgeschriebene Stelle zu bewerben. Frauen werden bei gleicher Eignung, 
Befähigung und fachlicher Leistung nach Maßgabe des 
Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der 
Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. 

Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen und diesen im Sinne von § 2 
Abs. 2 SGB IX gleichgestellte Personen sind ausdrücklich erwünscht und werden bei 
sonst gleicher Eignung - vorbehaltlich gesetzlicher Regelungen - bevorzugt 
berücksichtigt. 

Für Rückfragen steht Ihnen der Leiter des Fachbereiches „Bauen und Planen“, Herr 
Schnitzler, Tel.: 02838-36160, zur Verfügung. 
 
Bewerber/innen richten ihre Bewerbung bitte bis zum 23.01.2020 an den 
Bürgermeister der Gemeinde Sonsbeck - Produktbereich 1.1. - Herrenstraße 2, 
47665 Sonsbeck. 


